1. Nội dung ôn tập:

MÔN 2 (45 TIẾT)

I. LÝ THUYẾT

1. Các hình thức văn bản phổ biến trong quản lý nhà nước hiện nay, giá trị pháp lý của các hình thức văn bản.

2. Thẩm quyền ban hành văn bản quy phạm pháp luật

3. Thể thức của văn bản pháp luật (các yếu tố cấu thành văn bản, kỹ thuật trình bày, giá trị pháp lý của các yếu tố)

4. Đặc điểm của ngôn ngữ trong văn bản pháp luật

5. Quy trình ban hành văn bản Luật.

6. Quy trình ban hành văn bản của HĐND và UBND các cấp

7. Hiệu lực của văn bản (thời gian, không gian, đối tượng áp dụng)

8. Nguyên tắc áp dụng văn bản QPPL
9. Kiểm tra và xử lý văn bản QPPL

II. BÀI TẬP.

1. Bài tập về soạn thảo văn bản Quyết định (ban hành Quy chế, Quyết định Bổ nhiệm, Quyết định kỷ luật)

2. Bài tập về soạn thảo văn bản Nghị quyết 

3. Bài tập về soạn thảo văn bản Chỉ thị

4. Bài tập về soạn thảo văn bản công văn, thông báo

5. Bài tập về soạn thảo văn bản để xử lý văn bản trái pháp luật
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